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Im neuen SCHWACKE sind bereits viele wichtige Formulare zur Erstellung von PDFs bzw. zum
Ausdrucken vorhanden. SCHWACKE enthdlt dartber hinaus mit PDFrePRO auch einen leistungs-
starken Formular-Designer, mit dem Sie einfache sowie umfangreiche Druck- und PDF-
Formulare erstellen/éndern kénnen. Die Verwaltung der Formulare GUbernimmt dabei das neue
SCHWACKE.

Sie gelangen zum Formular-Bereich in SCHWACKE, indem Sie im Benutzermenu auf ,Profil”
klicken.

Schwacke.
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Um die Liste aller Formulare zu sehen, klicken Sie im rechten oberen Bereich Ihres Profils auf
~Formulare”. Eine Liste aller verfigbaren Formulare wird in einer Tabelle angezeigt.

Bei Auslieferung von SCHWACKE sind die folgenden Standard-Formulare integriert (zu er-
kennen am Status ,Basis”):

* Inzahlungnahme Angebot

«  GW-Ankaufvertrag Bewertung und Bestand
« Auszeichnung Hochformat farbig

« Auszeichnung Hochformat schwarz-weif3
« Auszeichnung Querformat farbig

« Auszeichnung Querformat schwarz-weif3
+ Bewertung

« Bewertung Kontrollblatt KURZ

« Bewertung Kontrollblatt LANG

« ENVKV Energielabel

« Kaufvertrag

« RepairEstimate Kostenvoranschlag

« RepairEstimate Rechnung

In der Spalte ,Module” kbnnen Sie sehen, in welchen Bereichen von SCHWACKE die jeweili-
gen Formulare verwendet werden kénnen. Uber den Schalter in der Spalte ,Sichtbar” kon-
nen Sie festlegen, welche Formulare in der Anwendung verfugbar bzw. sichtbar sein sollen.

Um ein komplett neues Formular zu erstellen, klicken Sie auf ,Vorlage anlegen”.

-
MlchaelE | Einstellungen Nutzerdaten

FORMULARE
Vorlage anlegen

NAME ERSTELLT GEANDERT STATUS MODUL(E) SICHTBAR
1. Inzahlungnahme Angebot 18.05.22 25.05.22 BASIS ANGEBOT [ ]

2. GW-Ankaufvertrag Bewertung urn... 04.04.22 25.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND, ANGEBOT .
Auszeichnung Hochformat farbig 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Auszeichnung Hochformat schwarz - wei  25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Auszeichnung Querformat farbig 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Auszeichnung Querformat schwarz - weil 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Bewertung 17.05.22 17.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND .
Bewertung Kontrollblatt - KURZ 06.05.22 25.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND .
Bewertung Kontrotlblatt - LANG 28.03.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND .
ENVKV Energielabel ENVKVY Energie.. 28.01.21 BASIS BEWERTUNG, BESTAND .
Kaufvertrag 01.07.22 01.07.22 BASIS BESTAND, ANGEBOT, ANGEBOT BESTA! .
RepairEstimate Kostenvoranschlag 21.03.22 25.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND .
RepairEstimate Rechnung 17.05.22 25.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND .

www.schwacke.de
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TIPP:

Ihr Administrator kann die fur Ihren Betrieb verfugbaren Formulare bereits im
Admin-Bereich von SCHWACKE bearbeiten. Diese Anderungen stehen dann
jedem Mitarbeiter in der Formular-Liste zur Auswahl.

Im gleichnamigen Dialogfenster geben Sie dem neuen Formular einen Namen und ergdn-
zen bei Bedarf eine Beschreibung und wdhlen die Module von SCHWACKE aus, in denen
das Formular zur Verfugung stehen soll. Klicken Sie dann auf ,Vorlage speichern”.

VORLAGE ERSTELLEN

DATENSATZ *

DE_Full dataset
NAME *

Technische Fahrzeuginformationen
BESCHREIBUNG
che Daten - Abm

APPLIKATIONSMODULE

[l BEWERTUNG

B sesanD
B Ancesot

. ANCEBOT BESTANDSFAHRZEUG

Abbrechen

HINWEIS:

Die Zuordnung zu den SCHWACKE Modulen kann auch nachtraglich noch ge-
dndert werden.

www.schwacke.de A
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Der integrierte Formular-Editor ,PDFrePRO” startet automatisch mit einem leeren Doku-
ment (weiRe Fl&iche in der Mitte des Fensters).

Auf der linken Bildschirmseite sehen Sie die Werkzeugleiste mit den Befehlen fur Datei-
operationen wie z. B. Speichern, eine Druckvorschau sowie die Auswahl an Elementen, die
Sie zur Gestaltung lhres Formulars verwenden kénnen (z. B. Text, Linien, Bilder, Rahmen,
Eingabefelder oder Checkboxen).

Auf der rechten Bildschirmseite finden Sie im oberen Bereich die Seiteneigenschaften.
Darunter befinden sich mehrere Registerkarten, mit denen Sie die links ausgewdhlten
Werkzeuge genau im Dokument platzieren und weiter definieren kédnnen. Wichtig ist vor
allem der Reiter ,Platzhalter”, in dem Sie alle Datenfelder aus der Applikation finden und
per Drag and Drop auf das Formular tbernehmen kénnen.

e BE & O
P*SrePRO|
. [Seiten  :=Elemente = EPlatzhalter = [ Regeln
8 Druckvorschau
W Markieren ; [ Elementite - Z
Ebene 1 @
A Text

O3

#

<]

Linie

Bild

Rahmen

Eingabefeld

Checkbox

Container | Il

Strichcode

8% QR-Code

£ Ebene 1

B standard v

[ off < or > Ja oo a

www.schwacke.de
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Mit Klick auf den ® Button im rechten oberen Bereich 6ffnet sich ein Fenster mit Informa-
tionen zur Tastaturbelegung von PDFrePRO. Hier kénnen Sie auch das ausfuhrliche On-
line-Handbuch 6ffnen.

. il
{ Praree ™ ange
s ;
Version 2.3.8695 ~ | - -
& ‘“eres ‘ Online Handbuch &ffnen - -
-y
A Ansicht
- F11 : Browser in Vollbildmodus schalten und zuriick
e Elementhistorie
STRG |+ letzte Aktion zurlicknehmen
’ STRG |+ letzte Aktion wiederherstellen
= Elemente auswéhlen
(o] [ ] Mit gedriickter linker Maustaste ist es méglich ein Rechteck aufzuziehen. Samtiiche Elemente,
die vollsténdig von diesem Rechteck eingeschiossen sind, werden beim loslassen der
Maustaste ausgewahlten
ALT Anstatt aller eingeschlossenen Elemente werden alle beriihrten Elemente ausgewahit.
Elemente kopieren

+ . in Zwischenablage kopieren ‘/ B Q u
‘- + in Zwischenablage kopieren und entfernen -
B

Im Ubersichtlich nach Themen gegliederten Online-Handbuch werden alle Funktionen von
PDFrePRO ausfuhrlich beschrieben.

PDFrePRO ‘o & e

Auf dieser Webseite sind externe Links mit dem Symbol &' gekennzeichnet!

» Neuanlage einer Vorlage

» Funktionsbereiche Designer

} Platzhalter einfach in die Vorlage ziehen

» Ansicht Designer FuBzeile

» Ansicht Designer Bereich Elemente

» Ansicht Designer Bereich Platzhalter

» Ansicht Designer Bereich Regelwerke

» Ansicht Platzhalter Regelzuordnungen

P Ansicht Seiten-, Kopf- und FuBbereich und linker Rand
» Ansicht Objektarten-/Werkzeug-meni

P Ansicht Kopf oben rechts

P Ansicht Texteditor

P Ansicht Texteditor: Auswahl Platzhalter

» Ansicht Texteditor: Text und Platzhalter mischen
» Ansicht Texteditor: Formatierung Zahlfeld

» Ansicht Texteditor: Formatierung Datumsfeld

TIPP:

Wir empfehlen Ihnen dringend die Lekture des Online-Handbuchs, bevor Sie
mit dem Entwerfen oder Andern von Formularen beginnen.

www.schwacke.de
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Beispiel 1: Einfugen von Textelementen

1. Klicken Sie links in der Werkzeugleiste auf das Textwerkzeug
2. Ziehen Sie mit gedruckter linker Maustaste ein Textfeld im Dokumentbereich auf
3. Geben Sie im Texteditor den gewlnschten Text ein
4. Formatieren Sie den Text nach Bedarf (z. B. fett, SchriftgréRe, zentrierte Ausrichtung)
5. Speichern Sie Ihren Text durch Klick auf den Haken
6. Danach kénnen Sie im unteren rechten Bereich die Positionierung und weitere Eigen-
schaften (im Beispiel einzeilig, 1 Spalte etc.) festlegen
P=%rePRO 5 E & O &4
@95 == S [sdrohoia [ - [ JE ) 1 [Seiten  =Elemente = EPlatzhalter = [ Regeln
& Druckvorschau ‘Gebrauchtwagen: Technische Informationen
R — Q‘ Elementfilter e Typ
B Ebene 1 @p
A e A text: Gebrauchtwagen: Tech o
- Linie
™M Bid
0 Rahmen
[# Eingabefeld
Checkbox
B Container I |
I Strichcode
8" QR-Code
) Riickgingig
A text: Gebrauchtwagen: Tech
- 35 1 50 = einzeilig ~
« 399 I 14 M 1 Spalte ~
<o | Keine v
B standard ~
£ Uveriauf ~

www.schwacke.de
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Beispiel 2: Einfugen eines Platzhalters (Datenbankfeld)

J—

Aktivieren Sie den Reiter “Platzhalter”

2. Wahlen Sie das gewunschte Datenfeld (z. B. ,driveType”) durch das Aufklappen des
entsprechenden Datenbereichs (im Beispiel ,vehicleTechnicalData”) und ziehen Sie
es mit gedruckter linker Maustaste auf das Formular

3. Im gedffneten Texteditor kbnnen Sie die Formatierung des Feldes wie gewunscht an-
passen

4. Speichern Sie Ihre Formatierung durch Klick auf den Haken

5. Danach kénnen Sie auf den Reiter ,Elemente” klicken und die Positionierung und wei-

tere Eigenschaften festlegen

www.schwacke.de

Annre.

driveType

E & O 2
PDFrePRO| =
B Dael [ISeiten = i=Elemente = = Platzhalter =~ [ARegeln

Druckvorschau o = =
8 @4 BI UsSs = == tax
& Markieren FronanineD vehicle
A Text B vehicleTechnicalData
acceleration100kph 12.4
= Linie acceleralion100kphUnit s
P Bild acceleration60mph o
O Rahmen acceleration60mphUnit Nicht verfiighar
. bootCapacity 3000
[Z Eingabefeld =
bootCapacityMax 3500
Checkbox bootCapacityUnit i1
B Container I I catalyst Katalysator
I Strichcode cO2EfficiencyClass B
cO2EfficiencyClassCustom C
8F QR-Code 5
cO2EfficiencyClassMax A
D Riickgingig cylinderArrangement Zylinderanordnung

2

Frontantrieb -
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Beispiel 3: Einfugen eines Zahlenfeldes

—_—

Aktivieren Sie den Reiter “Platzhalter”

2. Wahlen Sie das gewunschte Datenfeld (z. B. ,acceleration100kph”) durch das Auf-
klappen des entsprechenden Datenbereichs (im Beispiel ,vehicleTechnicalData”)
und ziehen Sie es mit gedruckter linker Maustaste auf das Formular

3. Im gedffneten Texteditor kdnnen Sie die Formatierung des Feldes durch Anklicken des
Zahlenwerts und anschlieBendem Klick auf den Button ,Formatierung” in der Kopf-
leiste des Texteditors anpassen und den Standarddatentyp ,Text” auf ,Zahl” dndern
sowie die Nachkommastellen festlegen (im Beispiel ,1)

4. Speichern Sie Ihre Formatierung durch Klick auf den Haken

5. Danach kénnen Sie auf den Reiter ,Elemente” klicken und die Positionierung und wei-
tere Eigenschaften festlegen

PDFrePRO| »

K Datei
Druckvorschau

Markieren

> & (D

Text 124
- Linie
B Bild
0O Rahmen
[# Eingabefeld
Checkbox
B Container I
I Strichcode
g2r  QR-Code

) Riickgangig

‘Gebrauchtwagen: Technische Informationen

£ = = £ & [Std Helvetica v |[Std: 12px v

i

- 2 x v
Datentyp:
Zzahl v
Mit Tausendertrenner v
Kaufmannisch v
Nachkomma 1
Vorzeichen drucken
‘Wert negieren

Summanden:
Kaufmannisch v

Nachkomma: 0

E & O o
[iSeiten | i=Elemente = = Plaizhalter = [IRegeln
tax s
vehicle
acceleration100kph 12.4
A G | 9
acceleration60mph 0
acceleration60mphUnit Nicht verfiighar
bootCapacity 3000
bootCapacityMax 3500
bootCapacityUnit i
] catalyst Katalysator
cO2EfficiencyClass B
cO2EfficiencyClassCustom C
cO2EfficiencyClassMax A
cylinderArrangement Zylinderanordnung
doors 3
driveType Frontantrieb -

Sobald Sie PDFrePRO durch ,Datei = Speichern und beenden” beendet haben, wird das soeben
erstellte Formular in der Formular-Tabelle angezeigt

Bewertung
Bewertung Kontrollblatt

KURZ

Bewertung Kontrollblatt - LANG

ENVKV Energielabel ENVKV Energie..

Kaufvertrag

RepairEstimate Kostenvoranschlag

RepairEstimate Rechnung

Technische Fahrzeuginformationen T

1-14 VON 14

www.schwacke.de

7.05.22 17.05.22

06.05.22 25.06.22

28.03.22 25.05.22
26.01.21 26.01.21
)1.07.22 )1.07.22
21.03.22 25.05.22

0522 25.05.22
7.08.22 7.08.22

BASIS
BASIS
BASIS
BASIS
BASIS
BASIS
BASIS

BENUTZERDEFINIERT

BEWERTUNG, BESTAND

BEWERTUNG, BE

STAND

BEWERTUNG, BESTAND

BEWERTUNG, BESTAND

BESTAND, ANGEBOT, ANGEBOT BESTA!

BEWERTUNG, BESTAND
BEWERTUNG, BESTAND

BEWERTUNG, BE

ANZAHL

STAND, ANGEBOT BES

DATENSATZE 130 ~*
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Alternativ zur Erstellung eines neuen Formulars kénnen Sie auch ein bereits bestehen-
des Formular duplizieren und dann die Kopie bearbeiten.

.
M|Chael-‘ l = Einstellungen Nutzerdaten
—
FORMULARE

Vorlage anlegen

NAME ERSTELLT GEANDERT STATUS MODUL(E] SICHTBAR

1. Inzahlungnahme Angebot 18.06.22 26.06.22 BASIS ANGEBOT .

2. GW-Ankaufvertrag Bewertung un... 04.04.22 25.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND, ANGEBOT .
Auszeichnung Hochformat farbig 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Auszeichnung Hochformat schwarz -wei  25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND

DUPLIZIEREN

Auszeichnung Querformat farbig 2503.22 25.03.22 BASIS BESTAND -
Auszeichnung Querformat schwarz - weil 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Dowrars inn 17 NR 29 17 AR 39 oAacie OCWWCOTIIMA DCCTARM -

TIPP:

Dies ist beispielsweise dann zu empfehlen, wenn Sie ein Formular erstellen

wollen, welches viele Elemente eines bereits vorhandenen Formulars enthdlt. In
solchen Fallen kommen Sie mit dem Andern eines Formulars deutlich schneller
zum Ziel, als wenn Sie mit einem leeren Dokument von vorne beginnen.

Wenn Sie auf ,Duplizieren” klicken, erscheint ein Dialogfenster, welches dem zum Erstel-
len einer Vorlage sehr dhnlich ist. Geben Sie dem Duplikat einen Namen und ggfs. eine
Beschreibung und klicken Sie auf ,Vorlage speichern”.

VORLAGE DUPLIZIEREN

VORLAGE *

Auszeichnung Hochformat farbig
NAME *

Auszeichnung Hochformat farbig Logo

BESCHREIBUNG

‘ Auszeichnung mit Logd| ‘

Abbrechen

www.schwacke.de
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Die Kopie des Formulars wird sofort in der Formular-Liste angezeigt. Mit einem Klick auf
die 3 Punkte am Ende der Tabellenzeile und dann Klick auf ,Bearbeiten” starten Sie den
Formular-Editor PDFrePRO und kénnen mit lhrer Arbeit an der Formular-Kopie beginnen.

A
FORMULARE
Vorlage anlegen
NAME ERSTELLT GEANDERT STATUS MODUL(E) SICHTBAR
1. Inzahlungnahme Angebot 18.05.22 BASIS ANGEBOT [ ]
2. GW-Ankaufvertrag Bewertung un... 04.04.22 25.06.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND, ANGEBOT .
Auszeichnung Hochformat farbig 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND .
Auszeichnung Hochformat farbig Logo  17.08.22 17.08.22 BENUTZERDEFINIERT BESTAND .
Auszeichnung Hochformat schwarz - wei  25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND
BEARBEITEN
Auszeichnung Querformat farbig 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND UMBENENNEN
Auszelchnung Querformat schwarz - well 25.03.22 25.03.22 BASIS BESTAND MODOLE
DUPLIZIEREN
Bewertung 17.05.22 17.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND
LOSCHEN
Bewertung Kontrollblatt - KURZ 06.05.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND - .
Beweriung Kontrollblatt - LANG 28.03.22 25.06.22 BASIS BEWERTUNG, BESTAND [ |

www.schwacke.de
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Beispiel 4: Hinzufigen einer Grafik (Logo)

Wir haben in diesem Beispiel das Basis-Formular ,Auszeichnung Hochformat farbig” ko-
piert und wollen dieses um ein Firmenlogo ergdnzen.

1. Aktivieren Sie das Werkzeug ,Bild”

2. Ziehen Sie mit gedruckter linker Maustaste einen Rahmen far das Logo auf dem For-
mular auf

3. In der gedffneten Bildauswahl kénnen Sie nun auf Ihre Dateistruktur zugreifen und das
Bild auswdhlen oder per Drag and Drop aus dem Explorer in das dafur vorgesehene
Feld ziehen.

4. Klicken auf den Speichern-Button (v)

PRO JCIC
Bildauswahl
[
[ Formularbilder | [ Bilder aus den Daten
.
| 2 A -
AUTOSTYLE . - -
- Ad 4 ! A ..
£2 2 2 43 1= il AaiW ——
. a»
A o »
' | « w B <« Video » New Start 2022 > PDFrePRO v O /2 PDFrePRO durchsuchen H °
= Organisieren *  Neuer Ordner =- m @ Kicken A -
a o »
=N v A - "
AAAAAA a e
- - »
Screenshots & automobil-aut
- .
o-logo-design.
ipg
g .
a
v
Dateiname: ~| |Bilddateien (~tif:*pjprjfifico; v
Offnen Abbrechen
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Nachdem das Bild auf dem Formular sichtbar ist, aktivieren Sie das ,Markieren“-Werk-
zeug und klicken auf das eingefugte Logo. Sie kdbnnen nun wie gewohnt im rechten unte-
ren Bereich die Positionierung und die GréRe des Logos pixelgenau festlegen.

Danach verlassen Sie PDFrePRO Uber ,Datei = Speichern und beenden”.

BE = © ol
PDFrePRO| =« - -
B Datei Automobex
Firmenzeile 2 — [ISeiten  i=Elemente = Platzhalter  [ARegeln
Pappelallee 63 AUTQSTYLE
£ Druckvorschau 17440 Berlin = ™ image (2) for -
& Markieren A advertisedequipmentstring P
A en A Schadstoffklasse EUx R
T A text: Mehrwertsteuer differenzbesteuert w® @ P
- Linie
™ publicgrcode MR 4
| Bid - o
A1 1.0 TFSI ultra 0 border 1
O Rahmen - line2 foF
[Z Eingabefeld Kraftstoff Benzin Erstzulassung — line3 praRORid
LeiblungiMMPES  BOKCEFELRSIW (52 PS)  Kilometer e - P
Checkbox Eydindarzahl/ -art EleKiramietemordnung Falligkeit AU/ HU € ; : - £ v
W5 x ransmissiontype
B Container i Getriebe Schadstoffklasse i - =i
Aufbau'Ttren 1 3 Scheckheft ine information A Serienausstattung
Il Strichcode A Schecknefigepflegt ol
—— AUSSTATTUNG A ccmkw ps wor
ar -Code
@
) Riickgingig A Zylinderanzahl o
A Kraftstoffart dol -
B image (2)
- 440 L 20 O #000000 [
- 129 1 66 = o
&= 0 B Standard v
¥ Originalseiteny v
"=

= OgEC1von?2 > e 100% &

Wenn Sie nun z. B. im Modul ,Bestand” von SCHWACKE den Befehl ,Drucken” auswdhlen,
erscheint das kopierte und um ein Logo ergé@nzte Formular in der Liste der Vorlagen und
kann sofort verwendet werden.

DRUCKOPTIONEN

VORLAGE *

Auszeichnung Hochformat farbig Logo

2. GW-Ankaufvertrag

Auszeichnung Hochformat farbig
Auszeichnung Hochformat farbig Logo
Auszeichnung Hochformat schwarz - weil3
Auszeichnung Querformat farbig

Auszeichnung Querformat schwarz - well3

www.schwacke.de




